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1 ELTAS

Kiymetli maden ¢ekme islemleri ile isleme dayali olmayan virman talepleri icin Gyenin imza yetkilisi
tarafinca imzalanan c¢ekme talimati Uye takas temsilcisi tarafindan islak imzal olarak Borsa’ya
sunulmakta, kiymetli maden giris islemleri i¢in ise herhangi bir talimat alinmamaktadir.

islemlerin daha hizli ve giivenli yapilabilmesi icin taleplerin bilgisayara dayal talimat sistemiyle
gerceklestirilmesi ve manuel uygulamalara son verilmesi amaciyla KASA uygulamasi tizerinden Elektronik
Talimat Sistemi (ELTAS) yoluyla talimat gonderilmesine yénelik gelistirmeler yapilmistir.

Bu dokiiman KASA uygulamasi Gizerinden ELTAS sistemi yoluyla tye kullanicilarinin, cekme/yatirma,
virman, otomatik tescil disi tescil ve ithalat kota talebi talimatlarini nasil gerceklestireceklerine iliskin bir
kilavuz olarak hazirlanmistir.
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2 KASA UYGULAMASINA GIRiS

https://kasa.borsaistanbul.com adresinden KASA uygulamasi login ekranina ulasilir. (Sekil - 1Sekil - 1)
Kullanici adi, parola ve dogrulama kodu (captcha) girilerek “Giris” butonuna basilir.

® Not
Uygulamaya yeni kaydedilen kullanicilara login olabilmeleri icin tek kullanimlk parolalari SMS ile
gonderilir. ik giristen sonra tek kullanimlik parolanin degistirilmesi zorunludur.

osEBISTECH"
PMD CUSTODY

A Kullanici Girigi
@ | Kullanici Adi

& Parola @

m Retro ad

Parolami Unuttum?

Sekil - 1 Giris Ekrani

Sistemde kayitli cep telefonuna SMS mesaiji ile génderilen tek kullanimlik sifre asagidaki Alana girilerek
“Giris” butonuna basilir. (Sekil - 2Hata! Bagvuru kaynagi bulunamadi.)

A Otp Dogrulama
Ad Soyad EST

Son Girig Tarihi

Cep Telefonu

SMS Sifresi O | jakin Sms Sifresi © o250

Latfen cep numaraniza (+90554 *** 0977) gelen
sifreyi giriniz.

iptal

Sekil - 2 SMS ile Giris


https://kasa.borsaistanbul.com/
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3 TALIMAT GONDERME

3.1 Uye Talimatlar1 Ekram

KASA uygulamasina giris yapildiktan sonra “Giinliik islemler” -> “Talimat islemleri” -> “Uye Talimatlarl”
mendisi yoluyla talimat gonderme ve takip ekranina girilir. (Sekil - 3)

sE=EBISTECH"
PMD CUSTODY cias (O

=GONLOK iSLEMLER -  =HESAPiSLEMLERi + =GORUNTULEME +  [iLETigiM

Talimat iglemleri - Uye Talimatlan

Sekil - 3 Uye Talimatlari Ekranina Giris

Bu ekrandan yeni bir talimat girisi yapilabilir, daha dnce girisi yapilmis olan talimatlarin takibi ve onay
suregleri ylratalebilir.

3.2 Yeni Talimat Gonderme

Yeni bir talimat géndermek icin ayni ekranda yer alan “Yeni Talimat” butonuna basilir. (Sekil - 4)

%"—,:BIS'IFECH'"
PMD CUSTODY cuais (1)

=GUNLUK iSLEMLER +  =HESAPISLEMLERI + =GORUNTULEME + =SISTEMYONETIMi + QiLETisiM

Uye Talimatlari
# Yeni Talimat
[3 Excel
Talimat Tarihi 3 Uye s Say1 3 Valor Tarihi 2 Onay Tarihi = Talimat Tiiri = Talimat Durumu Talimat iglemler Detay

Toplam 0 kayitian 0 - O arasi gosteriliyor.

Sekil - 4 Yeni Talimat Olusturma

Yeni bir talimat olusturmak icin agilan pencerede dncelikle talimat tiirt belirtilmelidir. Talimat tiri olarak
“Metal Giris” , “Metal Cikis” ve “Virman” tirlerinden biri secilebilir. (Sekil - 5)

Yeni Talimat

Talimat Tirti: —-Seciniz—

Metal Cikis

Virman

Dénugum Virman

Cevherden Uretim Virman

Ganlok Cevher Uretim Bildirimi

Sekil - 5 Talimat TarG Segimi
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3.2.1 Metal Giris Talimati

Talimat tlri olarak “Metal Giris” se¢imi yapilmasi durumunda ekranda metal giris talimati igin gerekli
bilgilerin girisinin yapilabilmesi icin yeni bir pencere agilir. (Sekil - 6)

Yeni Talimat

Talimat Tiirii:

Miktar (KG):

Metal Tipi:

Bar Tipi:

Takas Temsilcisi:

Girig Yapilacak Hesap:

Toplu Metal Listesi:

Sablon dosya igin tiklayimz &
Rafineri kodlan igin tklayiniz &

Maden Firmas kodlar igin tiklayiniz &,
‘Sablon dosyada yer alan, "Toplu Metal Girig Formati” bolimandeki verileri
yukandaki alana yapigtinniz.

Valdr Tarihi: 211122023

imza Yetkilisi 1: | —Seginiz—

imza Yetkilisi 2: | —Seginiz—

Aciklama:

Cevher Uretimi Kapsaminda:

Sekil - 6 Metal Giris Talimati Giris Ekrani

Metal Giris Talimati icin ekranda yer alan veriler asagidaki aciklamalar isiginda doldurulur:

Miktar (KG) : Giris yapilmasi talep edilen toplam miktar KG cinsinden girilir. Ondalik ayrag olarak “.”
(nokta) kullanilmalidir. Noktadan sonra maksimum 5 (bes) hane girisine izin verilmektedir.

Metal Tipi : Altin, Gimds, Platin veya Paladyum segeneklerinden biri agilir meniiden segilir. “Altin” 6n
secimli olarak gelmektedir.

Bar Tipi : Kilge, Mini Kiilge, Large Bar, Graniil, Standart Disi veya Cevher segeneklerinden biri agilir
meniden segilir.

Takas Temsilcisi : Uyenin KASA uygulamasi Gizerinde tanimli ve aktif takas temsilcilerinin listesi agilir
meniide gosterilir. istenilen bir takas temsilcisi segilebilir.

Giris Yapilacak Hesap : Metallerin giris yapilacagl hesap secilir. Bu alanda tyenin taniml ve aktif tim
hesaplari listelenir. Uye, metal girisinin yapilacag hesabi secer. (Teminat hesabi girisi yapilmasi
isteniyorsa XXX PM-MJ-P-NCCP hesabi segilmelidir. XXX liye kodunu ifade etmektedir)

® Not
Altin icin Cevher Uretimi Kapsaminda bir Metal Giris talimati veriliyor ise Giris Yapilacak Hesap
bilgisi “XXX PM-BLOKE” segilmelidir. Gims, Platin ve Paladyum igin talimat veriliyor ise “XXX PM-
MJ-P-NCCP” hesap segilmelidir.
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Toplu Metal Listesi : Girisi yapilacak metallerin listesi sablon dosyada olusturulmali ve ilgili dosyada
“TOPLU METAL GIRiS FORMATI” alanindaki deger bu alana yapistirilmalidir.

® Not

1. Sablon dosya ekrandan “Sablon dosya icin tiklayiniz.” béliiminden indirilebilmektedir.

2. Sablon dosyayi doldururken ihtiya¢ duyulabilecek rafineri ve maden firmasi kodlari yine
ayni bolimden indirilebilmektedir.

3. Alana sablon dosyadan yapistirilan Metal Tipi, Bar Tipi ve Giris Yapilacak Hesap bilgileri
Metal Giris talimatinda segili 6geler ile uyumlu olmalidir.

4. Alana sablon dosyadan yapistirilan kayitlarin kg cinsinden agirlik toplamlari Metal Giris
talimatinda Miktar (KG) alaninda yazili olan agirlik degerine esit olmalidir.

Valér Tarihi: islemin gerceklestirilecegi valér tarihi bu alana girilmelidir. Giiniin tarihi 6n secimli olarak
gelmektedir.

imza Yetkilisi 1 ve imza Yetkilisi 2 : Uyenin tanimh oldugu imza yetkililerinin listesinden istenilen imza
yetkilileri secilebilir. Tek imza ile yetkilendirilmis bir imza yetkilisi olmasi durumunda 2. imza yetkilisinin
secilmesine gerek yoktur. Tek imza ile yetkilendirilmemis bir imza yetkilisi secilmesi durumunda 2. imza
yetkilisinin segilmesi zorunludur.

Aciklama : Ozel bir bilgi iletilmesi veya not iletilmesi durumunda serbest olarak kullanilabilir. Ornegin
giris yapilan hesap Doviz karsiligi ise islem bazli miktar detayi (1. Islem ...kg, 2 islem ...kg gibi) serbest not
giris yapilabilir.

Cevher Uretimi Kapsaminda / Giinliik Cevher Uretim Bildirimi Talimat Sayisi : Girise konu metal giinliik
cevher Uretim bildirimi ile ilgili ise Cevher Uretimi Kapsaminda alani isaretlenir. Alanin isaretlenmesi ile
Gunlik Cevher Uretim Bildirimi Talimat Sayisinin segilecegi diger alan agilir. ilgili alandan girise konu
olacak metalin glinlik cevher bildirim talimat sayisi secilmelidir. (Sekil - 7)

2023-WBA-46520

Cevher Uretimi Kapsaminda:

Giinliik Cevher Uretim Bildirimi
Talimat Sayisi:

n Miktar (KG), Metal Tipi ve Valor Tarihi alanlanimin dolduruimas

Imeniz ic:

Sekil - 7 Metal Giris Talimati Cevher Uretimi ile ilgili Alanlar

® Not
iliskilendirilecek Metal Girig Talimati ile Ginlik Cevher Uretim Bildirimi Talimati arasinda
asagidaki alanlardaki bilgiler ayni olmalidir.

Metal Giris Talimati

Giinliik Cevher Uretim Bildirimi

Miktar (KG) islenmemis Kiymetli Madenin Borsaya Briit Teslim Miktari (KG)
Metal Tipi Saf Kiymetli Maden Cinsi
Valor Tarihi islenmemis Kiymetli Madenin Borsaya Teslim Tarihi

Toplu Metal Listesi —
Maden Firmasi Kodu

Cevherden Uretici Firma

Toplu Metal Listesi —
Rafineri Kodu*

EK-23 ve EK-24 / Rafineri Firmasi
EK-25 / *Rafineri bilgisi olmadigindan metal giris talimatinda da
rafineri kodu yer almamalidir.

Talimata ait gerekli alanlar doldurulduktan sonra “Tamam” butonuna basilir. Cikan uyari mesajinda yer

8
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alan talimata ait miktar ve agirlk bilgileri kontrol edildikten sonra “Evet, devam et!” butonuna basilarak
talimat onaya gonderilir. (Onay stireci icin bkz. 4 Onay Sireci)

® Not
Talimata girilen bilgilerde hata olmasi durumunda ekranda verilen hata bildirimlerine uygun
olarak talimatta dizeltmeler yapilmali ve talimat giris islemi tekrar denenmelidir.

3.2.2 Metal Cikis Talimati

Talimat tird olarak “Metal Cikis” se¢imi yapilmasi durumunda ekranda metal cikis talimati icin gerekli
bilgilerin girisinin yapilabilmesi icin yeni bir pencere agilir. (Sekil - 8)

Yeni Talimat

Talimat Tari: | Metal Cikis

Miktar (KG):

Metal Tipi: | Altin

Bar Tipi: | —Seciniz—

Takas Temsilcisi: | —Seginiz—

Dosya: “[_q‘Dosya Seginiz

(Dosya uzantisi olarak zip, xIs, xisx, doc, docx, pdf, jpeg, jpg, png kabul
edilmektedir. En fazla 3 MB boyutunda tek dosya yiklenebilmekiedir)

Valor Tarihi: 21112i2023

imza Yetkilisi 1: | —Seciniz-

imza Yetkilisi 2: | —Seginiz—

Donigum Iglemi:

Aciklama:

Sekil - 8 Metal Cikis Talimati Giris Ekrani

Metal Cikis Talimati icin ekranda yer alan veriler asagidaki agiklamalar 1s1ginda doldurulur:

Miktar (KG) : Cikis yapilmasi talep edilen toplam miktar KG cinsinden girilir. Ondalk ayrag olarak “.”
(nokta) kullaniimalidir. Noktadan sonra maksimum 5 (bes) hane girisine izin verilmektedir.

Metal Tipi : Altin, Gim{s, Platin veya Paladyum sec¢eneklerinden biri acilir meniiden segilir. “Altin” 6n
secimli olarak gelmektedir.

Bar Tipi : Kilge, Mini Kiilge, Large Bar, Graniil, Standart Disi veya Cevher segeneklerinden biri agilir
meniiden segilir.

Takas Temsilcisi : Uyenin KASA uygulamasi izerinde tanimli ve aktif takas temsilcilerinin listesi agilir
meniide gdsterilir. Istenilen bir takas temsilcisi segilebilir.

Dosya : Cikisi yapilacak metallerin listesi bir excel dokiimani olarak yiklenmelidir. Cikis icin kullanilacak
excel tablosu sablonu EK-1 de sunulmustur.

Valoér Tarihi : Metal gikisinin yapilacagi tarih bilgisi girilir. Glnln tarihi 6n se¢imli olarak gelmektedir.
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imza Yetkilisi 1 ve imza Yetkilisi 2 : Uyenin tanimh oldugu imza yetkililerinin listesinden istenilen imza
yetkilileri segilebilir. Tek imza ile yetkilendirilmis bir imza yetkilisi olmasi durumunda 2. imza yetkilisinin
secilmesine gerek yoktur. Tek imza ile yetkilendirilmemis bir imza yetkilisi secilmesi durumunda 2. imza
yetkilisinin segilmesi zorunludur.

Doéniisiim islemi : Metal ¢ikisi Déniisim islemi amaciyla yapiliyorsa bu secenegin isaretlenmesi
gerekmektedir. Normal ¢ikis yapilmasi durumunda bos birakilir.

Agiklama : Ozel bir bilgi iletilmesi veya not iletiimesi durumunda serbest olarak kullanilabilir.

Talimata ait gerekli alanlar doldurulduktan sonra “Tamam” butonuna basilir. Cikan uyari mesajinda
“Evet, devam et!” butonuna basilarak talimat onaya génderilir. (Onay icin bkz. 4 Onay Siireci)
3.2.3 Virman / Déniisiim Virman / Cevherden Uretim Virman Talimati

Uye, virman islemi yapilmasi amaciyla standart “Virman”, déniisim islemleri sebebiyle “Déniisiim
Virman” veya cevherden (retim islemlerinden kaynaklanan “Cevherden Uretim Virman” talimati
verebilir.

Talimat tiirG olarak konusuna uygun bir virman talimati tliri sec¢imi yapilmasi durumunda ekranda
virmana iliskin gerekli bilgilerin girisinin yapilabilmesi igin yeni bir pencere agllir. (Sekil - 9)

Yeni Talimat

Talimat Tiirii: | Virman

Miktar (KG):

Metal Tipi: | Atin

Bar Tipi: —-Seciniz—

Takas Temsilcisi: —Seciniz—

Gikig Yapilacak Hesap: —Seciniz—

Girig Yapilacak Hesap: —Seciniz—

Dosya: .'th'_"Dosya Seciniz

(Dosya uzantisi olarak zip, xls, xlsx, doc, docx, pdf, jpeq, jpg, png kabul
ediimekiedir. En fazla 3 MB boyutunda tek dosya ylklenebilmektedir.)

Vialar Tarihi: 211272023

imza Yetkilisi 1: —Seciniz—

imza Yetkilisi 2: —Seginiz—

Acgiklama:

Sekil - 9 Virman Talimati Giris Ekrani

Virman Talimati icin ekranda yer alan veriler asagidaki agiklamalar 1siginda doldurulur:

Miktar (KG) : Virman yapilmasi talep edilen toplam miktar KG cinsinden girilir. Ondalik ayrag olarak “.”
(nokta) kullanilmalidir. Noktadan sonra maksimum 5 (bes) hane girisine izin verilmektedir.

10
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Metal Tipi : Altin, Gim{s, Platin veya Paladyum segeneklerinden biri agilir meniiden segilir. “Altin” 6n
sec¢imli olarak gelmektedir.

Bar Tipi : Kilge, Mini Kiilge, Large Bar, Granil, Standart Digi veya Cevher segeneklerinden biri agilir
meniden segilir.

Takas Temsilcisi : Uyenin KASA uygulamasi (izerinde tanimli ve aktif takas temsilcilerinin listesi acilir
menide gosterilir. istenilen bir takas temsilcisi secilebilir. Takas temsilcisi zorunlu alan olmayip, takas
temsilcisi segilmeden de isleme devam edilebilir.

Cikis Yapilacak Hesap : Metalin ¢ikilacagi liye hesabi segilir.
Giris Yapilacak Hesap : Metalin giris yapilacagi hesap bilgisi segilir.

® Not
1. Virman tlrindeki virman talimatlarinda gikis ve giris yapilacak hesap alanlarinda Giyenin
kendi hesaplari secilmelidir.
2. Donlisim Virman tiridndeki virman talimatlarinda giris yapilacak hesap olarak sadece lye
teminat hesaplari segilebilir.
3. Cevherden Uretim Virman tiriindeki virman talimatlarinda TCMB'nin én alim hakkini
kullanmasi durumunda;

Rafineri icin;
> Cikis Yapilacak Hesap ilgili rafinerinin XXX PM-BLOKE hesabi
> Giris Yapilacak Hesap TCMB adina islem yapacak ilgili banka XXX PM-CEVHER_GECICI hesabi

TCMB adina islem yapacak Banka igin;
» Cikis Yapilacak Hesap TCMB adina islem yapacak ilgili banka XXX PM-CEVHER_GECICI hesabi
» Giris Yapilacak Hesap TCMB'nin MB PM-MB_TLKARSILIKALIM hesabi

segilmelidir.

Dosya : Virman yapilacak metaller large bar ise metallerin listesi bir excel dokiimani olarak
yliklenmelidir. Virman icin kullanilacak excel tablosu sablonu EK-2 de sunulmustur.

® Not
1. Virman talimatlarinda bar tipi “Large Bar” ise dosya ylikleme zorunludur.
2. Donilisim Virman talimatlarinda Donilsiim Talep Formu’nunun doldurularak dosya olarak
eklenmesi gerekmektedir.

Valor Tarihi : Virman isleminin yapilacagi tarih bilgisi girilir. Glntn tarihi 6n secimli olarak gelmektedir.

imza Yetkilisi 1 ve imza Yetkilisi 2 : Uyenin tanimh oldugu imza yetkililerinin listesinden istenilen imza
yetkilileri secilebilir. Tek imza ile yetkilendirilmis bir imza yetkilisi olmasi durumunda 2. imza yetkilisinin
secilmesine gerek yoktur. Tek imza ile yetkilendirilmemis bir imza yetkilisi secilmesi durumunda 2. imza
yetkilisinin segilmesi zorunludur.

Agiklama : Ozel bir bilgi iletilmesi veya not iletilmesi durumunda serbest olarak kullanilabilir.

Talimata ait gerekli alanlar doldurulduktan sonra “Tamam” butonuna basilir. Cikan uyari mesajinda
“Evet, devam et!” butonuna basilarak talimat onaya gonderilir. (Onay igin bkz. 4 Onay Siireci)

11
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3.2.4 Otomatik Tescil Dis1 Tescil Talimat1

Uye, isleme dayali tescil islemi disinda gerceklestirmek istedigi tescil islemleri icin “Otomatik Tescil Disi
Tescil” talimati iletebilir. ilgili talimat tiriiniin segilmesi ile gerekli bilgilerin girisinin yapilabilecegi yeni
bir pencere agilir. (Sekil - 10 Otomatik Tescil Disi Tescil Talimati Giris Ekrani)

Yeni Talimat

Talimat Turt: | Otomatik Tescil Digi Tescil

Miktar (KG):

Metal Tipi: | Altin

Bar Tipi: | —Seciniz—

Tescillenecek Metalin Bulundugu

| —Seciniz—
Hesap:

Dosya: s . i
.r_i_\Dos;a Seginiz

(Dosya uzantis: olarak zip, xlIs, xlsx, doc, docx, pdf, jpeg, jpg, png kabul
edilmektedir. En fazla 3 MB boyutunda tek dosya ylklenebilmektedir.)

Valor Tarihi: 16/04/2024

imza Yetkilisi 1: | —Seciniz—

imza Yetkilisi 2: | —Secinz—

Aciklama:

Sekil - 10 Otomatik Tescil Disi Tescil Talimati Giris Ekrani

Otomatik Tescil Disi Tescil Talimati icin ekranda yer alan veriler asagidaki agiklamalar 1s1ginda doldurulur:

Miktar (KG) : Otomatik tescil disi tescil yapilmasi talep edilen toplam miktar KG cinsinden girilir. Ondalik
ayra¢ olarak “.” (nokta) kullanilmahdir. Noktadan sonra maksimum 5 (bes) hane girisine izin
verilmektedir.

Metal Tipi : Altin, Gim{s, Platin veya Paladyum sec¢eneklerinden biri acilir mentiden segilir. “Altin” 6n
secimli olarak gelmektedir.

Bar Tipi : Kilge, Mini Kiilge, Large Bar, Graniil, Standart Disi veya Cevher segeneklerinden biri agilir
meniden segilir.

Tescillenecek Metalin Bulundugu Hesap : Otomatik tescil disi tescil yapilmasi istenen metallerin
bulundugu hesap segilir. Bu alanda Gyenin tanimli ve aktif tim hesaplari listelenir. (Metaller teminat
hesabinda buunuyorsa XXX PM-MJ-P-NCCP hesabi segilmelidir. XXX liye kodunu ifade etmektedir)

Dosya : Otomatik tescil disi tescil islemine iliskin yliklenmek istenen bir dosya bulunmasi durumunda bu
alandan yiiklenebilmektedir.

Valoér Tarihi : Otomatik tescil disi tescil isleminin yapilacag tarih bilgisi girilir. GUnUn tarihi 6n segimli
olarak gelmektedir.

imza Yetkilisi 1 ve imza Yetkilisi 2 : Uyenin tanimh oldugu imza yetkililerinin listesinden istenilen imza
yetkilileri secilebilir. Tek imza ile yetkilendirilmis bir imza yetkilisi olmasi durumunda 2. imza yetkilisinin
12
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secilmesine gerek yoktur. Tek imza ile yetkilendirilmemis bir imza yetkilisi secilmesi durumunda 2. imza
yetkilisinin segilmesi zorunludur.

Aciklama : Ozel bir bilgi iletilmesi veya not iletiimesi durumunda serbest olarak kullanilabilir.

Talimata ait gerekli alanlar doldurulduktan sonra “Tamam” butonuna basilir. Cikan uyari mesajinda
“Evet, devam et!” butonuna basilarak talimat onaya génderilir. (Onay icin bkz. 4 Onay Siireci)
3.2.5 ithalat Kota Talebi Talimati

Uye, icinde bulunulan aya ait ithalat kotasi talebini “ithalat Kota Talebi” talimati ile iletebilir. ilgili talimat
tiriintin secilmesi ile gerekli bilgilerin girisinin yapilabilecegi yeni bir pencere acilir. (Sekil - 11 ithalat Kota
Talebi Talimati Giris Ekrani)

Yeni Talimat

Talimat Turd: ‘ ithalat Kota Talebi

Miktar (KG):

Metal Tipi: ‘ Altin

Dosya: ey . .
”~ E\Dnsya Seciniz

(Dosya uzantisi olarak zip. xls, xIsx, doc, docx, pdf, jpeg, jpg. png kabul
edilmekiedir. En fazla 3 MB boyutunda tek dosya yiklenebilmektedir.)

Valor Tarihi: 05/04/2024

Valér tarihi talimat girisi yapilabilecek son tarihi gostermektedir.

imza Yetkilisi 1: ‘ —Seciniz—

imza Yetkilisi 2: ‘ —Seciniz—

Acgiklama:

Sekil - 11 ithalat Kota Talebi Talimati Giris Ekrani

ithalat Kota Talebi Talimati i¢in ekranda yer alan veriler asagidaki agiklamalar isiginda doldurulur, bazi
veriler varsayilan olarak dolu gelmektedir:

Miktar (KG) : Talep edilebilecek ithalat kotasi miktari KG cinsinden bu alanda gosterilmektedir. Ondalik
ayra¢ olarak “.” (nokta) kullanilmahdir. Noktadan sonra maksimum 5 (bes) hane girisine izin
verilmektedir.

Metal Tipi : ithalat kotasi talebi gerceklestirilen metalin tipi bu alanda yer almaktadir. Kullanici girisine
kapal olup “Altin” 6n segimli olarak gelmektedir.

Dosya : ithalat kotasi talebine iliskin varsa eklenmek istenen dosya bu kisimdan yiiklenebilmektedir.

Valor Tarihi : Alanda ilgili ay icin ithalat kota talebinin gerceklestirilebilecegi son tarih gosterilmektedir.
Kullanici girisine kapal olup sistem tarafindan otomatik olarak hesaplanan tarih 6n segimli olarak
gelmektedir. igili tarihten sonra ithalat kota talebi tiiriinde talimat girisi yapilamamaktadir.

imza Yetkilisi 1 ve imza Yetkilisi 2 : Uyenin tanimh oldugu imza yetkililerinin listesinden istenilen imza
yetkilileri secilebilir. Tek imza ile yetkilendirilmis bir imza yetkilisi olmasi durumunda 2. imza yetkilisinin
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secilmesine gerek yoktur. Tek imza ile yetkilendirilmemis bir imza yetkilisi secilmesi durumunda 2. imza
yetkilisinin segilmesi zorunludur.

Aciklama : Ozel bir bilgi iletilmesi veya not iletiimesi durumunda serbest olarak kullanilabilir.

Talimata ait gerekli alanlar doldurulduktan sonra “Tamam” butonuna basilir. Cikan uyari mesajinda
“Evet, devam et!” butonuna basilir.

Sistem tarafindan talimata ait tarih ve saat kontrolleri gergeklestirilir. Talimatin iletiminin ilgili tarih ve
saat araligl icerisinde yapilmamasi durumunda kullaniciya hata mesaji gosterilir ve talimatin girisine izin
verilmez.

® Not
ithalat Kota Talebi tiiriindeki talimatlar icinde bulunulan ayin ilk 5 is giinii icerisinde saat 09:00 —
18:00 saatleri arasinda iletilebilmektedir.

Tarih ve saat araligi uygun olan talimatlar igin kullanicinin ilettigi talimatin, bagh olunan Uye igin ayni ay
icerisinde iletilen diger ithalat kota talebi tiirlindeki talimatlar ile birlikte talep edilebilir maksimum
ithalat kotasi miktarina ulasip ulasmadig kontrolii gerceklestirilir. ilgili Giyenin ithalat kotasi taleplerinin,
talep edilebilir maksimum ithalat kotasi miktarina ulasmasi durumunda kullaniciya hata mesaji gosterilir
ve talimatin girisine izin verilmez.

Kullanicinin ilettigi talimatin talep edilebilir maksimum ithalat kotasi miktarini asmamasi durumunda
talimat onaya gonderilir. (Onay igin bkz. 4 Onay Siireci)

3.3 Talimat Takibi

Girilen talimatlar ayni ekranda yer alan tabloda listelenir. (Sekil - 122) Talimatlarin durumu bu tablo
Uzerinden izlenebilir. Talimatlarla ilgili alinacak aksiyonlar yine bu tablo lizerinde yer alan butonlar
vasitasiyla yaratalir.

Oo",%'BIS'II'ECHW
PMD CUSTODY cikis (O

=GUNLUK iSLEMLER + =HESAPISLEMLERi + =GORUNTULEME + =SiSTEM YONETiIMi + QiLETisim

Uye Talimatlari

# Yeni Talimat

Excel
Talimat Tarini ¢ Uye ¢ Say1 & ValorTarihi4  Onay Tarini#  TalimatTiri¢  Talimat Durumu  Talimat iglemle Detay
2211212023 TEST- | 2023 2211212023 2211212023 Virman iglem Dosya Aciklama
14:15:25 TEST TEST- 14:15:40 Tamamlandi m- -
46836
2212/2023 TEST - 2023- 2201212023 2211212023 Metal Giris iptal m iptal
14:13:40 TEST TEST- 14:13:57 Edildi(Borsa)
46835 Talimat Detay
2211212023 TEST- | 2023- 2211212023 Metal Gikis iptal Edildi(Uye) Dosya [ Aciklama |
46834
2211212023 TEST - 2023- 22122023 22/12/2023 Virman igleme Alind Dosya Aciklama
14:04:41 TEST TEST- 14:05:02 m- -
46833
22112/2023 TEST- | 2023 221122023 2211212023 Metal Girig Onaylandi ["Agiklama | Talimat Detay
14:03:40 TEST TEST- 14:04:02 m w -
46832
2211212023 TEST - 2023- 221122023 Metal Cikig Onay Bekliyor Dosya Onayla Aciklama
i | [P IR TR e iy

Toplam 6 kayittan 1 - 6 arasi gasteriliyor
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Sekil - 12 Uye Talimatlari Ekrani

Bu tablo tizerinde yer alan kolonlar ve agiklamalari asagida verilmistir:

Talimat Tarihi : Talimatin verildigi tarihtir.

Uye : Talimatin veren iiyenin kodu ve adi bu alanda yer almaktadir.

Sayi : Talimatin sayisidir. Uygulama tarafindan her talimata 6zel ayri bir sayi verilmektedir.

Valor Tarihi : Talimatta yer alan islemin gergeklestirilecegi tarih bilgisidir.

Onay Tarihi : Talimatin Uye tarafindan onaylandig tarih ve saat bilgisidir.
Talimat Tiirii : Talimatin tiri (Metal Giris, Metal Cikis veya Virman) gosterilir.

Talimat Durumu : Talimatin o anki durumu gosterilir. Verilen bir talimat su durumlardan birinde
olabilir:

- Onay Bekliyor : Talimat olusturulmus ancak herhangi bir imza yetkilisi tarafindan hentz
onaylanmamis

- Onaylandi : Talimat yeterli sayida imza yetkilisi tarafindan onaylanmis ve Borsa’ya iletilmis.
- iptal Edildi(Uye) : Talimat ye tarafindan iptal edilmis.
- iptal Edildi(Borsa) : Onayl bir talimat Borsa tarafindan iptal edilmis.

- isleme Alindi : Onayli bir talimat Borsa tarafindan isleme alinarak talimat ile ilgili islemler
yaratilmekte.

- Tamamlandi : Onayli bir talimatin Borsa tarafindan geregi yerine getirilmis.

Talimat : "PDF" butonu ile talimatin PDF olarak A4 boyutunda islak imza ile imzalanabilecek sekilde
formatlanmis olarak giktisi alinabilir. Bu formlar talep edilmesi halinde Takas Yetkilileri tarafindan islak
imzali olarak elden teslim edilebilir. "Dosya" butonu ile talimata eklenen dosyalar bilgisayara indirilerek
kontrol edilebilir.

islemler : Uye imza yetkililerinin talimat hazirlama, hazirlanan bir talimati onaylama veya iptal etme
yetkisi bulunmaktadir. Bu kolonda yer alan “Onayla” ve “iptal” butonlari ile bir talimata onay verilebilir
veya iptal edilebilir. Bir talimatin iptal edilmesi durumunda iptal nedeninin belirtilmesi zorunludur. (Sekil
-133)

Uye Talimat Kayd! iptal

iptal Nedeni:

Vazgec Iptal Et

Sekil - 13 iptal Nedeni

Detay : Bu kolonda yer alan “Agiklama” butonu ile talimat izerindeki agiklama bilgileri gorilebilir. Eger
bir talimat iptal edilmis ise “iptal Nedeni” butonuna basarak talimatin neden iptal edildigine iliskin
bilgilere erisilebilir. Metal Giris talimatlari icin “Talimat Detay” butonuna basilarak talimatin icerigi
kontrol edilebilir. (Sekil - 144)
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Talimat Detay

Talimat Tari: Metal Girig

Miktar (KG):

Metal Tipi: Altin

Bar Tipi: Kiilce

Takas Temsilcisi: TEST TEMSILCISI

Giris Yapilacak Hesap: TEST PM-SERBEST

Toplu Metal Listesi: TESTPM-SERBESTAU | BA KG M.995,1 NDR N, TL TST-2 2:

Valor Tarihi: 2211212023

imza Yetkilisi 1: TEST KULLANICISI 3

imza Yetkilisi 2:

Aciklama:

Cevher Uretimi Kapsaminda:

Tamam

Sekil - 14 Metal Giris Talimat Detay
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4 ONAY SURECI

Uye imza yetkililerinin onay siirecine yonelik islem butonlarinin hangi talimat durumunda aktif oldugu
asagidaki tabloda gosterilmistir:

Uye Ekrani Butonlari Borsa Ekrani Butonlari
Talimat Durumu Onayla 1 Onayla 2 iptal isleme Al  Tamamlandi iptal Butonu
Butonu Butonu Butonu Butonu Butonu
Onay Bekliyor Aktif Aktif Aktif Pasif Pasif Pasif
Onaylandi Pasif Pasif Aktif Aktif Pasif Aktif
iptal Edildi (Uye) Pasif Pasif Pasif Pasif Pasif Pasif
isleme Alindi Pasif Pasif Pasif Pasif Aktif Aktif
islem Tamamlandi Pasif Pasif Pasif Pasif Pasif Pasif
iptal Edildi (Borsa) Pasif Pasif Pasif Pasif Pasif Pasif

® Not
Talimat iptali ek bir glivenlik adimi olmaksizin yapilabilirken talimat onaylari olasi giivenlik agiklarini
onlemek icin ara bir giivenlik adimi olarak onay islemini gergeklestirecek yetkili kullanicinin sistemde
kayith cep telefonuna “Akilli SMS Sifresi” iletilmesi ve onay asamasinda ilgili SMS sifresinin girilerek
sistem tarafindan dogrulanmasi yoluyla gerceklestiriimektedir.

“Onayla” butonuna tiklandiginda Sekil - 155’te yer alan pop-up agilir, onayi gergeklestirecek kullanicinin
sistemde kayitl cep telefonuna gelen sms’te yer alan sifreyi sisteme girmesi istenmektedir.

Ad Sovad
Ad SoYyad

Cep Telefonu

Utfen cep numaraniza (+90554 *** 0977) gelen

sifreyi giriniz

Sekil - 15 SMS Sifre Dogrulama

Cep telefonuna gelen sifrenin 180 saniye icinde girilmesi gerekmektedir. Bu siire icinde sifre
gonderilmemesi/alinamamasi ya da farkli bir sebeple gelen sifrenin giriimemesi durumunda Sekil -
166’da yer alan ekran agilacaktir.
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Ad Soyad
Cep Telefonu

Q f ® 00:00

Latfen cep numaramiza (+90554 *** 0977) gelen
sifreyi giriniz

Iptal

SMS kodu zamaninda girilemedi. SMS kodunu
tekrar gondermek icin "Kodu Tekrar Génder"
butonuna basiniz.

Sekil - 16 SMS Kodu Zamaninda Girilmeme Durumu

Sonrasinda uyari kapatilarak “Kodu Tekrar Gonder” butonuna tiklanarak yeni SMS sifre talebinde

bulunulacaktir. SMS sifrenin her hatali girisinde Sekil - 177°de yer alan Pop-up cikarilarak kullanici
uyarilmaktadir.

Hata

Onay islemi basarnsiz. Toplam 10 defa yanlis SMS sifresi
girdiginizde onay yetkiniz bloke edilecektir.

Sekil - 17 Hatali SMS Sifre Mesaji

SMS sifresinin art arda 10 kez hatali girilmesi durumunda kullanicinin onay yetkisi kapatilacaktir. Uye
Talimatlari ekraninda ilgili islemdeki “Onayla” butonuna 10 kez basildiginda “10 hatali OTP girisi
sebebiyle onay yetkiniz bloke olmustur. Litfen Kiymetli Maden ve Taslar Piyasasi yetkilileri ile irtibata
geciniz.” seklinde uyari verilerek islem engellenmektedir. (Sekil - 188)

Hata

10 hatal OTP girisi sebebiyle onay yetkiniz bloke olmustur
Lutfen Kiymetli Maden ve Taslar Piyasasi yetkilileri ile
irtibata geciniz

Sekil - 18 SMS Sifre Blokaj Mesajl
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Dogru sifre girilmesi durumunda onay islem tamamlanacak ve isleme alinmak (izere Borsa’ya iletilecektir.
(Sekil - 199)

Islem Basarili

Talimatin durumu Onaylandi olarak guncellendi

Sekil - 19 Talimat Onay

Ornek Siireg Akisi su sekilde olacaktir:

1.Adim (Uye / Talimat Giris):
Yeni talimat kilavuzda yazan kurallara uygun bir sekilde olusturulur. Olusturulan yeni talimat “Onay
Bekliyor” durumundadir.

2. Adim (Uye / Talimat Onay):

Onay: Girisi yapilmis bir talimatin onay sireci, talimatta imza yetki seviyesine gore, secili olan bir veya iki
imza yetkilisinin SMS sifreleri ile birlikte onayl alinarak tamamlanir ve "Onaylandi" durumuna gelir.
Onaylanan talimatlar Borsa kullanicisinin ekranina yansimaktadir. Onaylanmayan/iptal edilen talimatlar
Borsa kullanicisinin ekraninda goériinmez.

iptal: Girisi yapilan talimatlar onay siirecinde veya onaylandiktan sonra Borsa kullanicisi tarafindan
talimat Uzerinde herhangi bir aksiyon alinmadig siirece imzaya yetkili kullanicilar tarafindan iptal
edilebilir. Uye tarafindan iptal edilen talimatlar "iptal Edildi (Uye)" durumuna gelir.

3. Adim (Borsa / isleme Al-iptal):

isleme Al: Borsa ekranina yansiyan talimatlar Borsa kullanicisi tarafindan isleme alinarak "isleme Alindi"
durumuna gelir. Borsa tarafindan isleme alinan talimat Gye kullanicisi tarafindan iptal edilemez.

iptal: Borsa ekranina yansiyan heniiz isleme alinmamis bir talimat Borsa kullanicisi tarafindan iptal
edilebilir. Borsa kullanicisi tarafindan iptal edilen talimat "iptal Edildi (Borsa)" durumuna gelir.

4. Adim (Borsa / Tamamla-iptal):

Tamamla: islemleri sorunsuz bir sekilde gerceklestirilen talimatlar Borsa kullanicisi tarafindan
tamamlanarak "Tamamlandi" durumuna gelir. "Tamamlandi" durumundaki talimatlarda herhangi bir
islem gerceklestirilemez.

iptal: Borsa ekranina yansiyan isleme alinip daha islemi devam eden bir talimat Borsa kullanicisi
tarafindan iptal edilebilir. Borsa kullanicisi tarafindan iptal edilen talimat "iptal Edildi (Borsa)" durumuna
gelir.

Borsa kullanicisi tarafindan gerceklestirilen yukaridaki islemler Uye ekranlarindan takip edilebilir.

® Not
1. Onayl bir talimat Borsa tarafindan iptal edilirse: Borsa kullanicisi tarafindan iptal edilen
bir talimat hem Borsa hem iye ekranlarinda "iptal Edildi (Borsa)" durumunda gosterilir. Kayitlar
silinmez ve kayit lizerinde herhangi bir islem yapilamaz. Uye iptal edilen bir talimat icin yeni bir
talimat olusturabilir. iptal edilen talimatlar icin iptal nedeni girilmesi zorunludur.

2. Onayh bir talimat tamamlandiginda: Borsa kullanicisi tarafindan tamamlanan bir
talimat hem Borsa hem (iye ekranlarinda "islem Tamamlandi" durumunda gésterilir. Bu
kayit Gzerinde artik higbir islem yapilamaz.
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S RAPORLAMA

Uye Talimatlari ekraninda yer alan tablo excel olarak raporlanabilir. Bunun igin ekranin sag st
kosesinde yer alan “Excel” butonuna basiimasi yeterlidir. (Sekil - 2020)

0{.,M_°'BIS'IFECHW
PMD CUSTODY cicis ()

=GUNLUK iSLEMLER + =HESAP iSLEMLERI + GORUNTULEME + =siSTEM YONETIMI +  QiLETiSiM

Uye Talimatlar

# Yeni Talimat
[& Excel

Talimat Tarihi Uye = sayi s Valor Tarihi 3 Onay Tarihi & Talimat Tiiri $ Talimat Durumu Talimat Iglemler Detay

Toplam 0 kayittan 0 - 0 arasi gosteriliyor

Sekil - 20 Rapor Alma
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6 EKLER

6.1 EK — 1 Metal Cikis Talimat1 Excel Tablosu Sablonu

A

B

©

D

E

F

G

H

Uye Kodu

Rafineri Kodu

Sabit Seri No

Seri No

Ayar

LMBA ici/ Disi

Kilce Adedi

Brit Miktar(KG)

Net Miktar(KG)

6.2 EK — 2 Virman Talimati1 Excel Tablosu Sablonu

A

B

C

D

F

G

H

Uye Kodu

Rafineri Kodu

Sabit Seri No

Seri No

Ayar

LMBA ici/ Disi

Kilce Adedi

Brit Miktar(KG)

Net Miktar(KG)
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