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OTASS BORSA DISI iISLEMLER BiLDiRiM PROGRAMI

1. GIRIS

Bilindigi gibi Yatinm kuruluslar1 tarafindan Borsa Istanbul Anonim Sirketinde islem goren,
Borsa Istanbul Anonim Sirketine kote olan veya Borsa Istanbul Anonim Sirketinin kaydinda
bulunan menkul krymetler ile ilgili olarak Borsa Istanbul Anonim Sirketi disinda yapilan alim
satim islemlerinin Borsa Istanbul Anonim Sirketinin belirledigi ve Kurulun onayladig
sartlarla Borsa Istanbul Anonim Sirketine tescil ettirilmesi zorunludur. Bu kapsamda yatirrm
kuruluglar1 Borsa diginda miisterileri ve birbirleri ile yapmis olduklar1 islemleri, Uzak Erigim

Ag kullanarak her is giinii Borsa Istanbul Anonim Sirketi’ne tescil ettirmektedirler.

Bu kilavuz iiyelerimiz tescil yetkililerine “Borsa Disi Islemler Bildirim Programi”nin

kullanimin1 anlatmak amaciyla hazirlanmastir.

2. UZAKTAN TESCIL BILDIRIMI iLE iLGILI GENEL BILGILER

Borsa disinda gergeklestirilen sabit getirili menkul kiymet islemlerinin bildirimi bir tescil
haftas1 icerisinde her giin ayr1 ayr1 dosyalar halinde veya ilgili haftanin herhangi bir giinii tek
bir dosya halinde, iiyelerin kendi ofislerindeki OTAS sistemi bilgisayarlar1 {izerinden ve

Microsoft Internet Explorer programi araciligi ile yapilabilir.

Normal bir tescil haftasi, Pazartesi 09.30’dan o hafta Cuma 9.25’e kadar olan siiredir. (Hafta
sonu disindaki tatil giinleri nedeniyle bu siire degisebilir. Ornegin Sali 09:30° dan Persembe
9:25’e kadar gibi.) Belirli bir tescil haftasi ile ilgili bildirimler s6z konusu haftanin bitiminden
(Cuma saat 09.25 sonrasi) sonra kesinlestirilir ve ilgili tescil haftasi igin tescil iicreti
hesaplanir. Tescil bildirimlerinin her giin yapilabilmesine ragmen, tescil iicreti hesaplamasi ve
kesin tescil isleminin haftalik olarak yapilmasindaki amag¢ {iyelerimizin hafta boyunca
yaptiklar1 bildirimleri, sadece o hafta ile sinirli olmak kaydiyla ve o hafta bitmeden, istedikleri

gibi diizeltebilmelerine ve/veya iptal edebilmelerine imkan tanimaktadir.

Diger bir ifade ile, herhangi bir tescil haftasinda Borsanin belirledigi saatler i¢erisinde olmak

kaydiyla tliyelerimiz her an tescil bildirimi yapabilirler ve bu bildirimlerle ilgili islem defteri

1
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ve hatali dokiimler listesi alabilirler. Ancak hafta boyunca yapilan bildirimler gecici bildirim
olarak kabul edilir. Boylece soz konusu hafta ile sinirli kalmak kosulu ile hatali gonderilen
bilgilerin kullanicilar tarafindan iptali/degistirilmesi miimkiindiir. S6z konusu hafta Cuma
09.25 itibant ile sistemde var olan bildirimler o tescil haftasi i¢in yapilmis olan nihai
bildirimler olarak kabul edilerek tescil edilirler. Bu asamadan sonra bildirimlerin

iptali/degistirilmesi ancak ilgili mevzuat ¢er¢evesinde yapilir.
Uzak Erigim Ag1 kullanarak yapilacak tescil bildirimi i¢in;

] Yatinm kuruluslar1 yazi ile Borsa Istanbul Anonim Sirketi’ne bildirdikleri yetkili
personeline, sadece tescil bildirimlerinde kullanmak iizere bir asil, bir yedek olmak iizere en
fazla iki adet kullanic1 kodu ve sifresi verilir. Gerekli hallerde bu say1 Borsa istanbul Anonim
Sirketi Genel Midiirliigiince artirilabilir. Yatirim kuruluslart bu kullanici kodlarinin ve
sifrelerinin gilivenliginden sorumludurlar. Kullanict kodlar1 ve sifreleri Bor¢lanma Araglari
Piyasast Miidirliiglinden elden alinir. Herhangi bir tescil kullanicis1 iptal ettirilmek

istenildiginde ise Bor¢lanma Araglar1 Piyasas1 Miidiirliigiine telefon ve yazi ile bildirilir.

[] Belirli bir giinde bildirilecek tescil islemleri dosyasinin ismi tggaayyl.xxx formatinda
olmaldir. Ornegin, 14/03/2013‘de XXX f{iyesi tarafindan yapilacak tescil bildirim igin
kullanilacak dosya ismi t1403131.xxx seklinde olmalidir. Burada; T: Tescil, gg; Giin, aa; Ay,
yy; Yil olarak tescil giiniliniin tarihini gostermektedir. Tarih bilgisinden sonra yer alan sayzi;
tescil i¢in bilgiler tek dosyada bildiriliyorsa “1”, birden fazla dosya bildirilmesi durumunda
kaginci dosya ise o olmalidir. Ornegin ikinci dosya igin “2”, iiciincii dosya igin “3” vb. gibi.
xxx: Ug harfli iiye kodunu gostermektedir. Sistem sadece sistem tarihi ile aymi tarihli
dosyalarin bildirimine izin vermektedir. Ancak herhangi bir problem (hattin ¢alismamasi gibi)
nedeni ile liyeler o giin dosya gonderimi yapamaz iseler ertesi giin bu dosyalarin1 da sisteme
bildirebilirler. Bu durumda yatirim kuruluglar1 herhangi bir giinde bildiremedikleri islemlerini
ertesi giinkii dosyalarinda ve ertesi giiniin tarihi ile bildirirler. Ornegin; 14/03/2013 tarihinde
bildirim yapilamamigsa bu giline ait bilgiler 15/03/2013 tarihinde eger varsa 15/03/2013
bilgileri ile birlestirilip t1503131.xxx isimli tek bir dosya ile bildirilebilir.

L] Ilgili tescil haftas1 igin kesinlesmis islem defteri ve hatali bildirimler listesi takip eden
haftanin basindan itibaren ilgili kurum tarafindan s6z konusu yazilim kullanilarak elektronik

ortamda alir. Kesinlesmis islem defterlerinin alinmasi, saklanmasi ve hatali bildirimlerin
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diizeltilerek tekrar bildirilmesi konusunda tiim sorumluluk yatirim kuruluslarina aittir. Tescil
bildirimleri, islem defterleri ve hatali bildirimler vb. konularinda herhangi bir ihtilaf halinde

Borsa kayitlari esas alinir.

3. OTASS BORSA DISI iSLEMLER BiLDIiRIM PROGRAMI

Uyelerimiz Borsa Dis1 Islem Bildirimlerini, kendilerine daha &nce verilmis olan OTASS
islem terminallerinin bulundugu bilgisayar(lar)1 kullanarak, Borsa Istanbul Anonim Sirketi
uzak erigim ag1 iizerinden Microsoft Internet Explorer araciligi ile gergeklestireceklerdir. Bu
boliimde bu bildirimler yapilabilmesi i¢in gerekli olan yazilim ve donanim ozellikleri ile

Borsa Dis1 Islemler Bildirim Programi” nin kullanilmas1 anlatilmistir.

3.1 Yazilim ve Donanim Gereksinimleri

Uyelerimizin Borsa Istanbul Anonim Sirketi uzak erisim ag1 iizerinden tescil bildirimlerini

yapabilmeleri i¢in gerek duyacaklari yazilim ve donanim bilgileri sdyle siralanilabilir;

1. Borsa Istanbul Anonim Sirketi Yerel Agma bagli en az bir adet PC (halen kullanilan ve

OTASS terminallerinin bulundugu PC-yeni bir PC’ye ihtiya¢ bulunmamaktadir.)

2. Bu PC iizerinde yiiklii Microsoft Internet Explorer --- slirlim 5.5 veya iizeri, ve 128 bit
sifrelemeye uygun olmalidir. Bilgisayarinizda bulunan Internet Explorer’in siiriim numarasini
ve sifreleme giliclinii Help meniisii altindaki About Internet Explorer secenegini kullanarak

Ogrenebilirsiniz.

3. Microsoft Internet Explorer ve OTASS bilgisayar(lar)inda bir defaya mahsus yapilmasi

gerekenler;




() BORSA
S J isTANBUL

OTASS bilgisayarinda, C:\winnt\system32\drivers\etc dizini altinda bulunan “hosts” dosyasi
notepad ile acilip en alt satira “192.168.75.40  tescil ” yazilip bir bosluk biraktiktan sonra

Enter tusuna basilir ve daha sonra dosya kaydedilir.

Bl Hosts - Notepad [_ (O] x|
File Edit Search Help
# Copyright (c) 1993-1995 Hicrosoft Corp. ;J
#
# This is a sample HOSTS file used by HMicrosoft TCP/IP for Windows NT.
#
# This file contains the mappings of IP addresses to host names. Each
# entry should be kept on an individual line. The IP address should
# be placed in the first column followed by the corresponding host name.
# The IP address and the host name should be separated by at least one
# space.
#
# Additionally, comments (such as these) may be inserted on individual
# lines or following the machine name denoted by a '#' symbol.
#
# For example:
#
# 182.54.94.97 rhino.acme.com # source server
# 38.25.63.18 ®.acme.con # » client host
127.0.0.1 localhost
192.168.75.28 tescil
-
K A

Internet Explorer’dan Tools/Internet Options meniisii agilir. Ustten Security sekmesi segilir.

Bu ekranda Trusted Sites secilerek Sites tusuna bastlir.

Internet Options EHE
General  Security | Contentl Connectionsl F'logramsl Advancedl
Select a'Web content zone to specify its security settings.

m
= 0 ©
v

Internet Local intranet  Trusted sites  Festricted
sites

Trusted sites

Thiz zaone containg Web sites that pou
truzt not to damage vour computer or

data.

— Security level for this zone

Custom

Custom settings.
- To change the settings. click Custom Lewvel
- To uze the recommended settings, click Default Level.

Custorn Level... | Diefault Lewvel |

(] 4 | Cancel | Apnly |
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Gelen ekranin “Add this Web sites to the zone:” baghgr altindaki bosluga “https://tescil”
yazilarak Add tusuna basilir. Daha sonra 6nce OK ,sonrada Apply ve/veya OK tusuna basilir.

Trusted zites EH |

Y'ou can add and remove Web sites from thiz zone. &l 'wWeb sites
it thiz 2ane will uze the 2one's security settings.

Add this “web zite to the zone:
Ihttps:.-’#tesu:il

Weh sites:

Add
Eemowe |
¥ Fequire server verfization [hitps:] for all sites in this zone

K, Cancel

Tools/Internet Options/Security boliimiinde Trusted Sites se¢ili iken bu kez sol alttaki Custom
Level tusuna basilir. Gelen Ekranda MicrosoftVM Java Izinleri béliimiinde Ozel segildikten

sonra sol alt kosede bulunan Java Custom Settings butonuna basilir.
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Security Settings E E3

Settings:

[} Microsoft Wi
@ Java izinlen
O Diigiik glivenlik
O Java'y dewvre di birak

& Ozel

O Yiiksek glivenlik

@ Miscelaneous

&7 Access data sources across domains
O Dizable
() Enable

3 Prompt ;I

O Orta glivenlik J

O Prompt
BB D1t corceeit fie it cmbifim nbey cedonbien o e ok e
1| | >

— Reszet custom zettings

Beset to: ILow ;l FRe=et |

Jawa Cuztom Settings. i Ok I Cancel

Burada gelen ekranda Edit Permissions sekmesi se¢ilir. Buradaki segeneklerden

Run

Unsigned Content - Enable, Additional Unsigned Permissions — Enable olarak isaretlendikten

sonra OK tusuna basilarak once bu ekran daha sonra tekrar OK tusuna basilarak Security

Settings ekran1 kapatilir. Daha sonra Apply tusuna basilir.

Trusted sites EHE

View Permissions  Edit Permissians |

-ﬁ Unzighed Cantent -
ﬁ Run Unzigned Caontent
O Runin zandbox
O Dizable
® Enable
@ Additional Unsigned Permizzions
@ Access to all Files
(O Dizable
(®) Enable
@ Access to all Metwork, Addreszes
() Dizable
(®) Enable
@ Euecute
() Dizable
() Enable

ﬁ Dialogs :I

— Feset Java Permizsions

Reset to; ISavedpermissions j Reset |
Cancel |
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Yine Internet Options boliimiinde iken bu kez Advanced sekmesi secilir. Burada

MicrosoftVM bashigr altindaki “Java JIT derleyicisi etkinlestirildi (yeniden baslatmaniz

gerekir)”, “Java oturumu etkinlestirildi.” ve “ Java u¢ birimi etkin (yeniden baslatmaniz

gerekir) secenekleri isaretlendikten

sonra dnce Apply daha sonra OK tusuna basilarak

Internet Options ekrani kapatilir. Yapilan degisiklerin goriilebilmesi igin ayrica Internet

Explorer programi kapatilip tekrar agilir.

Internet Options [ 7] <]
Generall Securit_ul Contentl Connectionsl Frograms Advanced |
Settings:
O Hover ;I
O Mever

[ Usze inline AutoComplete for web addresses
[0 Usze Passive FTF for compatibility with some firewalls and DSL 1
Usze smooth scralling
&1 HTTP 1.1 settings
Use HTTP 1.1
[ Uze HTTF 1.1 through praxy connections
@ Mizrosoft Wi
Java JIT dereyicisi etkinlestirildi (veniden baglatmariz gerekir)
Java otururnu etkinlestinldi
Jawa ugbirimi etkin [yeniden baglatmarmz gerekir]
M, Multimedia
Play animations
Flay sounds

Flay videos hd
< | »
Bestore Defaults |

k. I Cancel | Appli |

Microsoft Internet Explorer’da yiikli bulunan Microsoft VM programinin siiriimii 5.0 ve tizeri

olmalidir. Microsoft VM programinin siirlim numaras1 Explorer agikken View/Java Console

mentisii kullanilarak 6grenilebilir.

Bu programin siirlim numarast 5.0 dan diisiikse Borsa

Istanbul Anonim Sirketi’nin sitesinden (http://192.168.75.1 0) download edilebilir.
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i Java Conzole

e
]
£ runn finalizers
o garbage collect
I NEmnoOry usage
o quit
t thread list

Clear Cloze

3.2 Sisteme Baglanma

OTASS sisteminin bulundugu bilgisayardaki RAS baglantis1 acikken, Microsoft Internet
Explorer = programimin  adres  kismina  “https://192.168.75.40/gonderim”  veya

“https://tescil/gonderim” yazilarak Enter tusuna basilir.

Ilgili sayfaya ulasildiginda ekrana sisteme baglant1 penceresi gelir. Bu ekranda kullanici ve
sifre alanlarina Bor¢lanma Aracglar1 Piyasas1 Midiirliigii’nce tescil islemleri i¢in verilmis olan

kullanic1 kodu ve sifre bilgileri girilerek OK tusuna basilir..

Enter Network Password HE

Pleaze type your uger name and password,

Site: tescil
Fealm tescil
zer Mame ||

Paszward I

[ Save thiz password in vour passward list

ak I Cancel
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Baglantiy1 basarili bir sekilde yapildiysa (kullanici ismi ve sifre dogru ise) ekrana Borsa

Istanbul Anonim Sirketi - Borsa Dis1 Islemler Ana Menii’sii gelecektir

ISTANBUL MENKUL KIYMETLER BORSASI
BORSA DISI iSLEMLER ANA MENUSU

« Tescil Programi
o Sifre Dedisiklidi :
o IMKB Sertifikasi Yukleme Islemi

4. Ana meniide Tescil programi, Sifre Degisikligi ve Borsa Istanbul Anonim Sirketi

Sertifikas1 Yiikleme Islemi secenekleri yer almaktadir.

3.3 Borsa Istanbul Anonim Sirketi Sertifikas1 Yiikleme islemi

Bu menii kullanilarak Borsa Istanbul Anonim Sirketi tarafindan Uzaktan Tescil Bildirim
Programi i¢in saglanan sertifika yiiklenir. Bu islemin ilk kez uzak erisim agi kullanilarak
yapilacak tescil islemi yapilmasi agsamasinda bir kez yapilmasi yeterlidir. Sertikay1 yiiklemek
icin O6nce bu meniiye tiklanir. Gelen “File Download” ekraninda “Open this file from its

current location” segenegi secildikten sonra “OK” tusuna basilir.
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File Download E3 |

“ou have chozen o download a file from this location.

TESCIL_IMEE.cer from tescil

WWhat would pou like to do with this file?

& fipen this file from ik curent locator
' 5 ave this file to disk

W Always azk before opening this type of file

(0] I Cancel I Mare Info |

Daha sonra ekrana gelen “Certificate” ekraninda “Install Certificate” tusuna basilarak

sertifika yiikleme islemi baslatilir.

Certificate [ 711

General I Details | Certification Path |

»,
Certificate Information

This certificate is intended to:
#afindows System Component Werification -
wfindowes Hardware Driver Verification
=&llowe data on disk to be encrypted
s&llow secured communication on Internet
=a&llowe wou to digitally sign a Certificate Trust List
#allowe data to be signed with the current time LI

Issued to:  IMKE

lssued by: IMEE

Valid from 06/02/2001 to 06/02/2008

Al | lssuernStatement. I
Ok |

Ekrana gelen “Certificate Manager Import Wizard” ekraninda “Next” secenegine basilir,
gelen ekranda “Automatically select the certificate store based on the type of certicate.”

secenedi secilerek “Next” tusuna basilir.

10
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Certificate Manager Import Wizard

Select a Certificate Store
Certificate stores are system areas where certificates are stored.

Select the certificate stare for the new certificates.

& Automatically select the certificate store based on the bpe of certificate

™ Place all cerlifizates into the following store

[Eertifizate stare:

Ercwze,.. |

¢ Back I Mest » I Cancel |

Daha sonra gelen ekranda “Finish” tusuna basilarak sertifika yiikleme islemi bitirilir.

Certificate Manager Import 'Wizard

Completing the Certificate Manager
Import Wizard

You have successfully completed the Certificate Manager
Irnport wizard.

You have selected the following for the import operation;

Certificate Store Selected by wizard  Trusted Root Certific.
Cantent Certificate

11
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3.4 Sifre Degisikligi Ekram

Ana meniiden Sifre Degisikligi secenegi secilerek sifre degisikligi ekranina girilir.

73 IIS - Authentication Manager - Microsoft Intemet Explorer [
J Fie Edt View ‘

avoiites Tools  Help

Q

Search Favortes Histary

Sa A R A - 5 W

Back  Fowad  Stop  Fefiesh  Home Mal P Cdo
Address @ hitps: tescilAISADMPWD aexp2. bt Phitps: /e scil/ scripts run.dll/gonderim | @6 U Links >

|

Kullanici Sifre Degisikligi Ekrani

Internet Information Server 4.0
Kullarior Kodu [
Eski Sifre :

Yeni gifre .
Yeni gifreyl Tekrar giriniz :

Tamam I Iptal | Termizle |

|
v

&] Dore [ [B [72 Local intranet

Bu ekrani kullanarak sifre degisikligi yapilir. Sifrenin en az 6 karakterden olusmasi gerekir.
Degistirilen sifre onceki iki sifre ile ayni olmamalidir. Sifrede kiiclik- biiyiikk harf ayrimi

yapilir. Sifrenin siiresi 6 aydir. Bu nedenle her 6 ayda bir yenilenmesi gerekir.

3.5 Borsa Dis1 Islemler Bildirim Programi Ekram

Kullanic1 ana meniide yer alan “Tescil Programi“ secenegini tikladiktan sonra karsisina

“Borsa Dis1 Islemler Bildirim Programi” gelir

ﬂijsa Digi iglemler Bildirim Program

Dosya Raparlar

I Dozya Secimi Tescil E I

Gondernim Sonuglan Dosya: Durum Baganh/Hatah

Tio1001 e T 150432

&

@

Guincelle
Dospa secimi paplmad (:r) (5_\) bbtescil  26410/2000

12
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Borsa dis1 islemler bildirim programi ekraninda asagidaki bilgiler bulunmaktadir.

Tablo 1: Borsa Dis1 Islemler Bildirim Programinda Yer Alan Bilgiler

DOSYA Bu meniiniin altinda, secilen dosyanin iptali ve programdan
¢ikis segenekleri yeralmaktadir

RAPORLAR Bu meniiniin altinda tescil raporlar: ile ilgili tiim seg¢enekler yer
almaktadir.

TESCIL ET Dosya se¢cimi alaninda belirtilen dosyanin tescil edilmesi i¢in
kullanilir.

GUNCELLE Tescil slirecinin sonuglarini giinceller. Sistem otomatik

giincelleme yapmadig1 i¢in tescil siirecinin son durumunu
gormek i¢in bu buton mutlaka kullanilmalidir.

1. DOSYA SECIMI

Aktarilmak istenen dosyanin adresinin girildigi alan. Dosya
se¢cimi butonuna basilarak ilgili dosya secilir.

2. GONDERIM

Tescil siireci ile ilgili mesajlar ve hata mesajlar1 yer alir.

HATALI / KAYIT
SAYISI / HATALI
KAYIT SAYISI

SONUCLARI
3. DOSYA: DURUM | Tescil siirecinin sonuglar1 yer alir. (Durum kodlari; , A: Alindi
BASARILI/ , I: Isleniyor, T: Tescil edildi). Ayrica tescil edilen kayit sayis1

ve hatali kayit sayisin1 gosterir. Ornekte t1910011.xxx isimli
dosyadan 150 adet kayitin tescil edilmis oldugu,32 kayitin ise
hatali oldugu goriilmektedir.

4. MESAJ ALANI

Siirecgle ilgili uyar: ve mesajlar yer alir.

5. KULLANICI
KODU VE TARIH

Sistem tarihini ve sisteme hangi kullanict kodu ile
baglanildigini gosterir.

3.6 Borsa Dis1 Islemler Bildirim Siireci

Belirli bir dosyay1 tescil ettirmek i¢in dnce

kullanilarak tescil ettirilmek istenen dosya secilip “Open” tusuna basilir.

Doszyva Secimi 2 |
Lack in: I ) swstem.dry [C] j I ﬁl I
HName I Sizel Type | M:I

[ 3ca00. Filz Folder 3[_I
(£ 3ca08 File Folder 1t
[ azaza Filz Folder 2E
[Z1 azaaa? Filz Folder 1:
(3 Aciobat3 File Falder 1
3 cdt File Folder 2>
4| | >

File name:  [t1510071.max

Open I

Files of wpe: I.-'-‘-.II Files [*.¥]

LI Cancel |

“Dosya Sec¢imi” butonu tiklanir, gelen ekran

Tescil edilmek istenen dosya adres satirinda goriintiilendikten sonra “Tescil Et” butonuna

basilarak tescil islemi baslatilir.
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ﬁjﬂursa Dig1 iglemler Bildirim Program M=] B

[Dozpa  Raporlar
IE:Ht'I 10077 4w Dogypa Segimi | Tescil Et |

Bildirilen dosya ile ilgili mesajlar “Gonderim Sonuglar1” béliimiinden takip edilebilir. Eger
bildirim veya dosyada herhangi bir sorun varsa yine bu bodlimde hatali durum

bildirilmektedir.

[‘ﬂBursa Dig1 Iglemler Bildirim Program M=l E3
Diozya Rapoarlar

I CAt1910011 oo Diosya Secimi | Tescil E |
Gondenm Sonuclan Dosya: Durum Baganhs/H atah

rlglljlljll xxgosyas tescil edilmek izere alindr, t101001 xxxs 000

sonuclan gunlik raporlar menisinden alabilirsiniz.

Ekranin sag tarafinda yer alan “Dosya: Durum Basarili/Hatal1” alaninda ise tescil edilen
dosya adu, tescil edilen dosyanin durumu, A: Alinds, I: Isleniyor, T: Tescil edildi gibi kodlarla
ifade edilir. Ayrica tescil edilen kayit sayist ve hatali kayit sayisida gosterilir. Bu alandaki
bilgiler otomatik olaraki giincellenmemektedir. Bu nedenle iiyelerimiz tescil bildirimlerinin

son durumlarini gérebilmek i¢in daima “Giincelle” butonunu kullanmalidirlar.

Asagida 1910011.xxx dosyast i¢in giincelleme tusuna basildiktan sonraki durum

goriintiilenmektedir.

Dosya: Durum Bazanhf/Hatah
t1910011ox T 147/5

Glncelle

Bu ekrandan sdzkonusu dosyadadaki 152 kayittan 147’sinin tescil edildigi 5 tanesinin ise

hatal1 oldugu i¢in tescil edilmedigi anlagilmaktadir.
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3.6.1 Gegcici Tescil Edilmis Bir Dosyanin Iptali ve Yeniden Bildirilmesi
Belirli bir tescil haftasi i¢in {iyelerimiz sadece o hafta bildirimleri ile sinirli olmak tizere daha
once bildirmis olduklar1 dosyalart iptal edebilirler. Bu durumda sézkonusu dosya hig

bildirilmemis gibi kabul edilir.

Ornegin xxx iiyesini toplam 152 kayit iceren t1910011.xxx isimli dosyayi tescil etmek amaci
ile sisteme gondermis oldugunu ve tescil islemi sonucu sdzkonusu dosyanin ekrandaki

goriintiisii asagidaki gibi oldugunu varsayalim.

Borsa Digi islemler Bildirim Programi

Diosya  Faporlar

Diosya Secimi Tescil Et |

Gonderim Sonuglan Dozya: Durum Baganh/Hatah

t191001 o T 147/5
t191001 2z T 540

Glincelle

Buradan da anlasilacag: gibi t1910011.xxx dosyasindan 147 adet kayit tescil edilmis ancak 5
kayit hatali oldugu icin tescil edilmemistir. Bu durumda xxx {iyesi i¢in yapilmasi gereken ilk

islem disket i¢indeki hatali kayitlarin ve bu kayitlardaki hatalarin tesbit edilmesidir.
Bunun i¢in xxx iiyesi;

Once sag taraftan t1910011.xxx dosyasini secer. Bu dosyadaki hatali kayitlar1 gérmek igin
Raporlar meniisiinden “Segilen Dosya I¢in Hatali Kayitlar Listesi(Gegigi) secenegini

kullanarak hatali islemleri xxx.txt ismi ile bilgisayara kaydeder.
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HﬂBorsa Dusi Islemler Bildirim Program

LENEN Faporlar

Hata kMeszajlan T arim Dosyas Doszya Secimi I Tescil Et I
Gondel  gijtiin Dosyalar icin Hatal Bildiimler Listesi [Gegici] Dosypa: Durum Baganh/Hatah
Eiitiin Dosyalar igin Islem Defteri [Gegici] t1210011ooex T 14775

Secilen Dosya igin Hatal Bildirimler Listesi [Gegici)

Secilen Dosya icin Iglem Listesi [Gecici)

Eesinlesmig Tescil islem Defteri “e Hatal Bildirimler Listesi

Kaydedilecek Dosya Secimi [ =] I
Sawve in: I = system.drv [CX] vI I ﬁl I I

|1 3900 [ assersiL
-1 3c005 [Z3 Acrobat Giincells |
|31 =1310200 C3cr
I_2 s21052001 A Download
I_2 225102001 A eis
I azZgecikmeli tescil test CA eskiPC
[+ | 1
File name: I oo bt Save I
Sawve as bvpe: I.-'l‘-.ll File= [*.*] - I Cancel I

xxx.txt ismi ile kaydedilen bu dosyanin icerigini gérmek i¢in sdzkonusu dosya bir kelime
islemci (notepad, wordpad, word vb.) ile a¢ilir. Dosyanin igerigi asagidaki gibidir.

Bl xxx.txt - Notepad [_ (O] x|
File Edit Search Help

t1910011.xxx Dosyasi igin Hatali Bildirimler Listesi (Get;:ici];I
Dosya Adi;Satir NHo;Mesaj] No;iglem Tipi;Miktar
t1910011.xxx;10;7331;:X;1

t1910011.xxx;12;7332;X;1

t1910011.xxx;19;7331;:X;1

t1910011.xxx;57;7336;X;1

t1910011.xxx;78;7335;:%;1

Hatali Satir Sayisi;5

---Rapor Sonu---

| | Bl

Bu dosyada ilk satir dosyanin ismini, ikinci satir baghiklarin anlamimi 3 iincii ve devami
satirlar ise orijinal dosyadaki hatali satirlar1 ve bu hatalarin ne oldunu gostermektedir. Buna
gore Ornegin 3. satira bakarak t1910011.xxx isimli dosyanin 10 uncu satirinda 7331 kodlu
hatanin oldugu sdylenebilir. (Hata kodlar1 ve anlamlar1 asagida Tablo 1’de gosterilmistir. Bu
liste Uzaktan Tescil Bildirimleri Programi’nin Raporlar/Hata Mesajlari Tanim Dosyasi
meniisii kullanilarak da alinabilir.) Sonu¢ olarak, Tablo 1’inde yardimi ile t1910011.xxx

isimli dosyanin 10 uncu satirinin, formati dogru olmadigr i¢in tescil edilmedigi anlagilir.
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TABLO 2: HATA KODLARI VE TANIMLARI

HATA KODU | HATA TANIMI

7240 Menkul kiymet bulunamadi

7291 Gegersiz iglem tipi

7292 Islem tarihi maksimum geg bildirim tarihini asiyor
7293 Bu menkul kiymet i¢in Borsa disinda iglem yapilamaz
7294 Belirtilen grup kodu menkul kiymet ile eslesmiyor
7295 Repo vadesi bir giin veya daha fazla olmalidir.
7296 Nominal miktar bire esit veya birden biiyiik olmalidir
7300 Fiyat bu menkul kiymet i¢in gegerli araligin disinda
7301 Bu menkul kiymet i¢in fiyat 100,000 TL olmalidir
7302 Fiyat 100,000 TL veya daha az olmalidir

7303 Oran, bu vade i¢in gegerli araligin disinda

7313 Valor tarihi islem tarihinden kii¢iik

7314 Valor?2 tarihi islem tarihinden kiiciik ya da esit
7326 Islem tarihi tescil tarihinden biiyiiktiir

7327 Islem hacmi bire esit veya birden biiyiik olmalidir
7329 MK Orant sifir ya da sifirdan kiigiik

7330 Uye ve dosya ad1 uyusmuyor

7331 Satir, format1 dogru olmadig: icin atlandi

7334 Karsi iiye kodu hatali

7335 Valorl tarihi islem tarihinden kiigiik

7336 Satir bos

7338 Islem Tarihi Karar Tarihinden kiiciik olmalidir.
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xxx liyesinin s6zkonusu dosya icin hatali islemler dokiimii alip bu kayitlar1 diizeltikten sonra
isterse tescil edilmeyen bes kaydi ayri bir dosya olarak tescil ettirebilir. Bu durumda yeni

dosya isminin t1910012.xxx oldugunu kabul edersek ekranda soyle bir goriintii olusacaktir.

[‘ﬂBursa Dig1 Iglemler Bildirim Program Mi=] E3

Diosya Raporlar

I Diozya Segimi | Teszcil Et |

Gonderim Sonuclan Dosya: Durum Bazanhs/Hatah

t1910011 3o T 14745
11910012z T 540

Glincelle

Diger bir yontem olarak t1901011.xxx dosyasini1 tamamen iptal edilip bu dosyadaki hatali 5

kayit1 diizelttikten sonra tiim dosya tekrar tescil ettirilebilir. Bunun i¢in;

Sag taraftan t1910011.xxx dosyasim segildikten sonra Dosya meniisii altindan Dosya Iptali

secenegini kullanarak bu dosya iptal edilir.

ﬁjﬂursa Digi iglemler Bildirim Program M=l E3
Dozpa MEEEEIED
Segilen Dosyanin [ptali Dozpa Segimi | Tezcil Et |
Cikig Dosya: Durum BazanhsHatah

1910011 00 T 14745

Glincels

Orijinal dosyadaki hatal1 kayitlar1 diizelttikten sonra “Dosya Sec¢imi” butonunu kullanarak
t191001.xxx isimli dosyay1 tekrar tescile bildirir. Bu durumda ekranin goriintiisii asagidaki

gibi olacaktir
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[‘ﬂBursa Dig1 Iglemler Bildirim Program =] E3
Dogpa Haporlar

I Dosya Secimi | Tescil Et |
Gonderim Sonuclan Dosya: Durum Bazanh/Hatah

t191001 sz T 15240

Glincelle

Bu asamadan sonra xxx {lyesi isterse yukarida tescil ettirdigi 152 kayittan olusan
t1910011.txt isimli dosya i¢in islem defteri alabilir. Bunun i¢in 6nce sag taraftan t1910011.txt
isimli dosya segilir. Daha sonra Dosya meniisii altindan Segilen Dosya Igin Islem Listesi
(Gegici) meniisii secilip islem defteri drnegin islem.txt adi ile bilgisayara kaydedilir. Islem.txt
ismi ile kaydedilen bu dosyanin igerigini gérmek icin sézkonusu dosya bir tablolama (excel

vs) veya kelime islemci (notepad, wordpad, word vb.) programi kullanilarak agilabilir.

3.6.2 Kesin ve Gegici Islemler Raporlar1 Meniisii

Tescil raporlar1 “Raporlar” segenegi altinda yer alan meniiden alinir. Bu meniiden istenen
rapor segilir. Segilen rapora bir dosya ismi verilerek istenilen bir adrese dosya kaydedilir. Bu
dosya csv formatinda olup Word vb.bir kelime islemci veya Excel vb. gibi bir tablolama

programi aracilifi ile acilabilir.
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[‘Eﬂulsa Digi iglemler Bildirim Program

Doy

C:M2B10 Hata Mesajlan Tarm Dozyaz

Gonder  pijtiin Dosyalar icin Hatah Bildiimler Listesi [Gegici]

Herhal  Biituin Dosyalar icin [slem Deften [Gecic)

Secien Dosya icin Hatah Bildiimler Listesi [Gegici)
Secien Dosya icin Islem Listesi [Gecici]

Eezsinlesmiz Tescil lgem Defter e Hatal Bildiimler Listesi

Bu meniide yer alan raporlarin igerdigi bilgiler asagida yer almaktadir.

3.6.2.1 Hata Mesajlar1 Tanim Dosyasi:

Hatal1 bildirilen kayitlar i¢in verilen hata kod ve agiklamalarin1 gdsteren listeyi raporlar. Bu

liste Raporlar/Hata Mesajlar1 Tanim Dosyas1 meniisii altindan alinir.

3.6.2.2 Gegici Raporlar:

Uyelerin bir haftalik siire icerisinde her giin bildirim yapmas1 ve gegici islem defteri almasi
miimkiindiir. Ancak bu bilgileri {iye daha sonra degistirebilecegi i¢in bu islem defterleri kesin
islem defterleri olarak kabul edilmez. Bu raporlar iiyelerimize sadece yanlig bildirimleri goriip
diizeltmelerini saglamak amaciyla verilmektedirler. Kesin tescil bilgileri olarak kabul

edilmezler.

1. Biitiin Dosyalar i¢in Hatali Bildirimler Listesi (Gegici): Ilgili hafta iginde tescil icin
bildirimi yapilan dosyalarda yer alan hatali bildirimleri toplu olarak raporlar.

2. Biitiin Dosyalar I¢in Islem Defteri (Gegici): ilgili hafta icinde tescil igin bildirimi yapilan
dosyalarda yer alan islemleri toplu olarak raporlar.

3. Segilen Dosya I¢in Hatali Bildirimler Listesi (Gegici): lgili hafta iginde tescil igin bildirimi
yapilan dosyalardan segilen bir tanesinde yer alan hatali iglemleri raporlar.

4. Secilen Dosya Icin Islem Defteri (Gegici): Ilgili hafta i¢inde tescil icin bildirimi yapilan

dosyalardan secilen bir tanesinde yer alan islemleri raporlar
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3.6.2.3 Kesin Raporlar

Cuma giinleri saat 9.25°de o hafta i¢in uzaktan erisimle tescil bildirimleri durdurulur. O giin
disketle gonderilen tescil bilgilerinin de sisteme okutulmasi sonrasi tiim iiyelerin o tescil

haftasi i¢in kesinlesmis islem defterleri ve borsa paylar1 olusturulur.

Izleyen Pazartesi giinii {iyelerimiz bir dnceki tescil haftasi i¢in kesinlesmis islem defterlerini
ve hatali bildirimler dékiimiinii yine Borsa Disi Islemler Bildirim Programii kullanarak
alabilirler. Bu sekilde son ii¢ haftaya ait kesin tescil raporlar1 alinabilir. Ug haftadan dnceki
donemlere ait bilgiler icin Borglanma Aracglar1 Piyasasi’na yazili olarak bagvurmak

gerekmektedir.

Uyelerimize eskiden oldugu gibi “Borsa Dis1 Islem Defteri” ve “Hatali Bildirimler Listesi”
basili olarak gonderilmeyeceginden kesinlesmis islem defterlerinin alinmasi, saklanmasi ve
herhangi bir sorun olmas1 durumunda Borsa Istanbul Anonim Sirketi’ne en kisa zamanda bilgi
verilmesi konularinda tiim sorumluluk yatirim kuruluslarina aittir. Tescil bildirimleri, islem
defterleri ve hatali bildirimler vb. konularinda herhangi bir ihtilaf halinde Borsa Istanbul

Anonim Sirketi kayitlari esas alinir.

3.6.2.4 Kesinlesmis Tescil islem Defteri ve Hatal Bildirimler Listesi:

Ilgili hafta iginde tescil icin bildirimi yapilan dosyalarda yer alan tescil edilmis ve hatali
islemleri raporlar. Kesinlesmis islem defterleri bir sonraki haftanin ilk is giinii raporlar
meniisiinden alinir. Yatirnm kuruluslart sadece son 1li¢ tescil haftasina ait kesinlesmis

sorgulama yapabilir.
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HjBDIS-EI g1 iglemler Bildirim Program

|| Hata keszajlan Tamim Dosyaz Dogpa Secimi Tescil Et |
Gonder  pijtiin Dospalar igin Hatah Bildirimler Listesi [Gecici] Dosya: Durum Baganh/Hatah
Biitiin Dozpalar icin islem Defter [Gegici| 11910011 .ata; T #/0

. - o . . 11910012 ata: T 10074
Secilen Dozpa lgin Hatal Bildiimler Listesi [Gegici]

Segilen D osya Igin [slem Listesi [Gegici]

Cesinlesmi Tesoil Iglem Defter Ve Hatah Bildiimler Listesi

Kesinlesmis Tescil Islem Defteni ve Hatah Bildirimler Listesi [E4

Tezcil Haftazim Seginiz

03/10/2007 - 12/10/2001 Ilern D efteri

H atal Bildirimler Liztesi

Glincelle

3.7 Sistem Giivenligi ve Gecikmeli Bildirimler

Yatirnm kuruluslarin sisteme gonderdigi bilgiler sadece kendileri tarafindan goriilebilir. Bir
baska deyisle tiyeler birbirlerinin iglemlerine kesinlikle ulagamamaktadirlar. Sisteme yetkisiz
girislerin engellenmesi tiyelerimizin sorumlulugundadir. Borsa dis1 islem bildirimleri sadece
Borsa Istanbul Anonim Sirketi tarafindan sifre verilmis yatirrm kuruluslari personeli

tarafindan yapilmalidir.

Uyelerimizin Borsa Dis1 Islemler Bildirim Programimi kullanarak gecikmeli islem bildirimi
yapmas1 mevzuat geregi miimkiin degildir. Bu nedenle gecikmeli tescil bildirimleri eskiden

oldugu gibi ilgili mevzuat ¢ercevesinde disketle yapilmaya devam edilecektir.

4. MESAJLAR VE PROBLEM GIDERME

Asagida program kullanimi asamasinda karsilasilabilecek mesajlar ve yapilmasi gerekenler

anlatilmistir.
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4.1 Hata Mesajlar

MESAJ ICERIGI ACIKLAMA

Aktarim sirasinda hata olustu. Daha sonra

tekrar deneyiniz.

FileNotFoundException exception occured...

Sistem iletisiminde gecici bir hata olustugunu

gosterir.

Isleminiz hi¢ yapilmamis demektir.

Kisa bir siire sonra tekrar deneyiniz.

Muhtemelen sistem normale donecektir.

Kisa araliklarla (3-5 dakika) bir ka¢ kez

denedikten sonra basarili  olamazsaniz

Borg¢lanma Araglar1 Piyasasi’ni arayiniz.

Hata  Olustu  (101):  Web  server'a
ulasilamiyor...
Hata  Olustu  (102) :Web  server'a
ulagilamyor...
Hata  Olustu  (103) :Web  server'a
ulasilamiyor...
Hata  Olustu (104) :Web  server'a
ulagilamyor...
Offupload 112: Aktarim sirasinda hata

olustu. Daha sonra tekrar deneyiniz.

Offupload 114: Teknik bir sorun nedeni
isleminiz gerceklesmedi. Daha sonra tekrar

deneyiniz !

OffUpload 115: Teknik bir sorun nedeni ile
isleminiz gerceklesmedi. Daha sonra tekrar

deneyiniz !

Veri tabani ile baglant1 kurulamada.

IOException exception occured...

GONDERIM ISLEMI YARIM KALDL.

Dosya boyutu 1500 KB'dan kiigiik olmalidir.

Tescil ettirmeye c¢alistiginiz dosyanin boyutu

sistemin bir kerede tescile kabul
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MESAJ ICERIGI

ACIKLAMA

edebileceginden biiyiik. Dosya boyutu 1500
KB (1.5 MB) dan kiigiik olmalidir.

Dosya se¢imi yapilmadi

Once sag taraftan bir dosya seciniz.

Dosya uzantis1 XXX seklinde olmalidir.

Dosya isminin uzantist kurulusunuz i¢in
Borsa tarafindan belirlenen ii¢ harfli Borsa

kodundan farkli. Bu uzanti kurulusunuz ii¢

harfli kodu olmalidir. (6r: Akbank igin
“AKB” gibi)
Dosyanin durumunu kontrol ediniz ya da | Alacagimiz raporu yazmak i¢in secmis

bagka bir dosya ismi se¢iniz.

oldugunuz dosya yazmaya kars1 korumada ya
da bagka bir program tarafindan agilmig
Bagka bir isim

olabilir. secerek tekrar

deneyiniz.

Gg/aa/yyyy - gg/aa/yyyy tarih araliginda
XXX fiyesi i¢in sistemde herhangibir islem
kayd1 bulunamadi.

Kesinlesmis Raporlar meniisiinden Islem
Defteri almaya calistifiniz hafta i¢in sistemde

tescil edilmis bir kaydiniz yok.

Gg/aa/yyyy - gg/aa/yyyy tarih araliginda
XXX fyesi i¢in sistemde herhangibir hatali

islem kaydi bulunamadi.

Kesinlesmis Raporlar meniisiinden Hatali
Islemler dokiimii almaya calistiginiz hafta

icin sistemde hatali bildirilmis bir kaydiniz

yok.
Gonderilen dosya adi t191001[1-9][A- | Dosya  isminiz  hatal “Ornegin,
Z].uyekodu seklinde olmalidir. 14/03/2001‘de XXX {iyesi tarafindan

yapilacak tescil bildirim i¢in kullanilacak
dosya ismi t1403011.xxx seklinde olmalidir.
Burada; T: Tescil, gg; Giin, aa; Ay, yy; Yil
olarak tescil giiniiniin tarihini gostermektedir.
Tarih bilgisinden sonra yer alan sayi; tescil

icin bilgiler tek dosyada bildiriliyorsa “1”,
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birden fazla dosya bildirilmesi durumunda
kaginci dosya ise o olmalidir. Ornegin ikinci
dosya i¢in “2”, iiglincii dosya i¢in “3” vb.
xxx: Uc¢ harfli kodunu

gibi. iiye

gostermektedir.”

Gonderilen dosya boyutu 1500 Kb'dan daha
biiyiik.

Isleminiz gergeklestirilmedi.

Tescil ettirmeye calistiginiz dosyanin boyutu

sistemin bir kerede tescile kabul

edebileceginden biiyiik. Dosya boyutu 1500
KB (1.5 MB) dan kiigiik olmalidir.

Herhangibir dosya se¢imi yapilmamuis.

Once sag taraftan bir dosya se¢ip daha sonra
isleminizi (islem defteri, hatali bildirimler

listesi, iptal vb.) yapiniz.

Iptal islemi yapilmadi.

Iptal etmeye calistigimiz dosya iptal edilmedi.
Giincelle buton’una bastiktan sonra tekrar

deneyiniz.

Secilen dosya diskinizde bulunamadi!

Adres kismimna yazmis oldugunuz dosya
belirtilen adreste yok. Dosyanin admi ve

adresini diizeltip tekrar deneyiniz.

Sectiginiz dosya baska bir program tarafindan

acilmis olabilir.

Tescil ettirmeye g¢alistiginiz dosya bagka bir
program (notepad, word vb.) tarafindan
kullaniliyor olabilir. Dosyay1 kapatip tekrar

deneyiniz.

ttxxxxxxx.xxx dosyast su anda sistem

tarafindan islenmektedir.

Tescil isleminin tamanmasini bekleyerek ya

da 5 dk. Sonra tekrar deneyiniz.

Tescil islemi devam eden dosyalar iptal

edilemez. Iptal islemini tescil islemi

tamamlandiktan sonra veya (eger tescil islemi
tamamlanmamigsa) 5 dakika sonra tekrar

deneyiz.

txxxxxxx.xxx dosyasi i¢in sistemde herhangi

Gegici Raporlar meniisiinden Hatali Islemler
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bir hatal1 islem kaydi bulunamadi.

Dokiimii  almaya c¢alistigmmiz  dosya igin

sistemde hatal1 bildirilmis bir kaydiniz yok.

txxxxxxx.xxx dosyasi sistemde kayith degil!

Daha oOnce silinmis bir dosya iizerinde islem
yapmaya calistyorsunuz. Giincelle butonuna

basiniz.

txxxxxxx.xxx icerisindeki iiye kodu bilgisi

XXX olmalidir.

Dosya igerisindeki iiye kodu kurumunuzun
kodundan farkli.Uye kodu kurumunuz icin
Borsa tarafindan belirlenen {i¢ harfli iiye

isminiz olmalidir. (6r: Akbank i¢in “AKB”
gibi)

txxxxxxx.xxx isimli dosya sisteme daha once

gonderilmis.

Ayni isimli bagka bir dosyay1 daha once tescil
ettirmissiniz. Sistemde ayni isimli sadece tek

bir dosya olabilir.

txxxxxxx.xxxx : Gonderilen dosya adi 12

hane uzunlukta olmalidir.

Gonderdiginiz dosyanin dosya ismini diizeltip

tekrar deneyiniz.
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4.2 Bilgi Mesajlan

MESAJLAR ACIKLAMA

Dosya Olusturuluyor... xxxxx. xxx: (164332
bytes)

Islem defteri veya hatali islemler dokiim
almirken goriintiilenir. Islem halen siiriiyor
demektir. Islemin tamamlanmas icin liitfen

“Dosya olusturuldu” mesajin1 bekleyiniz.

Dosya uzunlugu 1765 KB olarak alindu.

Gonderilen dosya basari ile alindi.

Dosya uzunlugu server tarafindan kontrol

ediliyor.

Gonderdiginiz dosyanin uzunlugu kontrol

ediliyor.

xxxxxX.xxx dosyasi olusturuldu. (236442

bytes)

Istenen islem defteri/hatali islemler listesi

basari ile olusturuldu.

Liitfen Bekleyiniz....

Rapor alirken ilk agamada veya dosya iptal
islemi sirasinda goriiliir. Liitfen bekleyiniz.

Bir siire sonra isleminiz yapilacaktir.

XXXXXXXX.XXxX dosyasi iptal ediliyor

txxxxxxx.xxx dosyasinin iptal islemi devam

ediyor

xxxxxxxx.xxx dosyasi tescil edilmek iizere

alindi.

SONUGLARI GUNLUK RAPORLAR MENUSUNDEN

ALABILIRSINIZ.

txxxxxxx.xxx dosyasinin tescil edilmek iizere

basar1 ile sisteme kabul edildigini gdosterir.

Dosya sisteme alindiktan sonra (dosya
biiyiikliigiine gore) yaklasik 1-3 dakika
icerisinde tescil islemi tamamlanir. Bu

islemin sonucu Giincelle tusuna basilarak

goriilebilir. Daha sonra Gegici Raporlar

mentiisiinden s6zkonusu  dosya ile ilgili

raporlar almabilir.

txxxxxxx.xxx tescil dosyasi sistemden silindi.

txxxxxxx.xxx dosyast ile ilgili iptal islemi
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basarili.

txxxxxxx.xxx: 134567 bytes gonderildi.

olarak tescil edilmek tizere alind:.

txxxxxxx.xxx isimli dosya 134567 bytes
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